1



陕西省科学技术奖励管理系统

[bookmark: _GoBack]网络申报操作手册
陕西省科学技术厅成果转化处

2019年4月




 (
CVICSE
)InforSuite 数据集成套件 应用场景
[bookmark: _Toc110308633][bookmark: _Toc58038587][bookmark: _Toc55286214]目  录
第1章 登录系统	1
1.1. 登录说明	1
第2章 提名单位生成申报账号	3
2.1. 提名单位界面	3
2.2. 完善提名单位信息	3
2.2.1. 完善单位基本信息	4
2.2.2. 完善联系人信息	4
2.2.3. 注意点	4
2.3. 生成申报账号	4
2.3.1. 点击导航菜单栏中“奖励提名”→“提名项目管理”。	4
2.3.2. 添加项目：	5
2.3.3. 操作栏按钮介绍。	5
第3章 提名项目填报	6
3.1. 申报界面布局	6
3.1.1. 登录申报系统	6
3.1.2. 填报提名书	6
3.2. 提名书内容填写	7
3.2.1. 联系人信息填写	7
3.2.2. 填写提名书主件	8
3.2.3. 上传附件	10
3.3. 提交确认	10
目  录


[bookmark: _Toc6256808]登录系统
[bookmark: _Toc6256809]登录说明

1.1.1打开浏览器，建议使用firefox。
[image: ]
其次选择谷歌。
[image: ]
1.1.2系统网址：
http://113.200.189.196:8083
[image: ]
点击“科技奖励提名”，进入系统登录页面：
[image: ]
输入帐号密码后，点击“登录”按钮即可进入系统
[bookmark: _Toc6256810]提名单位生成申报账号
[bookmark: _Toc6256811]提名单位界面

[image: ]2.1.1使用审核通过后的登录名和登录密码登录系统，进入申报单位界面。
左上角导航菜单栏为各个操作界面的导航。

[bookmark: _Toc6256812]完善提名单位信息
操作如下：
点击导航菜单栏中“单位信息管理”→“基本信息管理”。如下图所示：
[image: ]
列表中显示的是单位联系人信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc6256813]完善单位基本信息
点击界面左上的“编辑单位概况”，在弹出的界面中填写相关信息后，点击“保存”按钮，完成修改。
[image: ]
[bookmark: _Toc6256814]完善联系人信息
点击界面左上的“添加联系人”，在弹出的界面中填写联系人信息后，点击保存取即可。
在联系人列表的最右侧，可点击“编辑”，修改联系人信息。点击“删除”，可删除联系人信息。可以有多名联系人。
[bookmark: _Toc6256815]注意点
提名单位信息（包括“主联系人”）申报后再修改，会导致申报人填报的提名书中“提名单位意见”章节的信息出错，且在系统中无法修改。
必须有且只有一个“主联系人”，即“主联系人”这一项的值为“是”。
[bookmark: _Toc6256816]生成申报账号
[bookmark: _Toc6256817]点击导航菜单栏中“奖励提名”→“提名项目管理”。
[image: ]
	进入提名项目管理界面：

[image: ]

[bookmark: _Toc6256818]添加项目：
左上角选取项目申报的奖种，进入对应奖种提名号添加界面，这里以自然奖为例：
[image: ]点击操作栏位右边的添加按钮添加一个自然奖申报账号，如下图：
[image: ]即完成了一个自然奖申报账号的添加。
[bookmark: _Toc6256819]操作栏按钮介绍。
[image: ]使用导出的提名号和校验码登录本系统，进入提名项目填报。
[bookmark: _Toc6256820]提名项目填报
[bookmark: _Toc6256821]申报界面布局
[bookmark: _Toc6256822]登录申报系统
填写提名号（账号）、校验码（密码）登录系统后，首页为填写须知。
[image: ]
[bookmark: _Toc6256823]填报提名书
点击菜单栏“奖励提名”→“填报提名书”，进入提名书填报页面。
[image: ]
[bookmark: _Toc6256824]提名书内容填写
提名书内容分为三大项内容：联系人信息、提名书主件和附件内容。
[bookmark: _Toc6256825]联系人信息填写
为了方便项目提名期间提名单位和填报用户之间的及时沟通，系统需要填入联系人信息，如下图所示。
[image: ]


[bookmark: _Toc6256826]填写提名书主件
提名书主件是重点填写的部分。内容分为在线填写部分和离线填写部分，各个奖种在线填写和离线填写的内容不一样。需要离线填写的部分，都会在“请选择需要填写的内容”部分以“（离线填写）”标出，填写的主界面如下。
[image: ]
对于需要离线填写的内容，可依照如下的步骤进行：
[image: ]
点击“1、下载填写模版”按钮时，系统会提示下载相应部分的 word 文件模版。填报用户可以在自己的电脑上不断的修改，修改完成后转成pdf，可以通过点击“2、上传填写内容”按钮来上传填写的内容。
上传时，需要同时提供填写时的 word文件以及相应的PDF格式文件。PDF格式文件由 word文件格式转换而来，具体方法可以参考：将 word格式文件转换为PDF格式的方法。
当准备好word文件内容和PDF格式文件内容时，点击“2、上传填写内容”按钮，如下图所示，上传相应内容即可。
[image: ]
对于需要在线填写的内容，可依据相应的提示填写即可，具体如下图所示。
[image: ]


[bookmark: _Toc6256827]上传附件
对于和提名书主件相关的附件内容，依据奖种的不同，需要提交的附件的种类、大小以及数量限制均不同，提交时，系统会给出具体的提示，界面如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _Toc6256828]提交确认
用户填写完各部分之后，通过点击“第四步、提交确认”，如下图所示。
[image: ]
申报用户可以通过点击“确定提交”来完成填报材料的整体提交，若有内容未填写完善，系统会给出相应提示。当提交通过后，用户可以用“下载正式版”来下载完整的提名书打印。




image1.png
bie.




image2.png
Chrome




image3.png
Q‘WEE&‘ MERARRSZALSERES

0 asEs LI [,
o 0IEEREERFRALRES TR 120180402
o RT0EEREEE P R RS T A 120180402
o RIS ERERNE 120180402

D ENTE = s





image4.png
KBRS HA LR
SELZEEYA





image5.png
@ BASMFEARMGS L SERTS—REEERS

201904 F15E 21B095H19% B —  FFSE A RIATDART, %!
ST REIEE- PRS-

SHAES  BESE HEXTE CRAS
£ 57

BHLAE

1. BFRERIER A KERIE

2. TR (BTSRRI SRRl HHEA

3. PR ER

AT 201 S ERFEE R A RIS TIFANEAN

5. 201 9 ERRFRRRISARALZRIRE TIFFA.doc

Bl
Copyright © 2011-2018 FEFE AR RAZE THHAZHF All Rights




image6.png




image7.png
SRS ROIEE - BRESEE-

| am | & BhEme <
1 RERDR O 2 BIBEA (HRmLEH EENE ANBETEREA)
e [ wE s BiE FHl T EERA B

1 O BESARBEALT  HE 101 18110101010 101@163.com 2 S




image8.png
SPEELs REIEE - POEDEE-

foy iy v s <
O 2 BIBERA (HREUESHIEENS ANBETREA)
@2 [ mw BE i Fil EFHE EREA B
1 O] BESARBEALT  HE 101 = | o@isacom = S

EBMERR (7 AR AT
B 101
ASER] (AR HEE ARBRAAT
AEE)
i e
4 710000
KBRS 029
R 12312312

|owE | XA |





image9.png
201

4B15E 21511052027 EHI—
SRS MRS - | poEEEE -
Dum |B BIIREE





image10.png
SRS ZMIZE- BRESEE-

LEm BN
SRR v O ) SHesssrb@sE o HEssfumEe - SHSSEANE (AW Co% |
il b= BERE B/ES AR (ERER) 81 WEER B

s 1 O R =B R
s 2 O e 12 =B R
s 3 O EpE =B R
s 4« O e =B R
s s O R =B R
s s O R =B R
s 7 O g =B R
s s O [ =B R
s s O g =B R
o TR

LpE: LR~ EEE SR

Copyright © 2011-2018 BEFS&RSHAZE THEAASZFH All Rights





image11.png
EREER v PO Sssssssenips o CEeseoaRES | MSEesERE (\B) s | OB s XEues OB

Rt TR -

potyities
= @= s = R @REE) E




image12.png
Ll R b T () =2 TEER E

TI3T18311323454 B E=FE

EESHERRES RRBERRKSH
BRE =55





image13.png
IEREET FIRISR =
SHEMERIKE ShmEREaHALE  SOENSHEE

HiRRexcel T4 BEREEEET
fE Fomm




image14.png
@ BASMEREARMGS L SEETS—MERERS

20195F04A158 21323460 B EERESHTI101 2001500 A Xifds!

% B CRhEg
St REHEE -
R .
Qﬁﬁi 3 mmesEs
WS, HMETERE. -
L RET ML Adobe Reader
2 £ EREANSHALIEE TIENER #HTR
Kﬁﬁémﬂﬁﬂ
3 20195 T ARV A LTS THEE doc 5. sonsrorat, Som
‘Adobe ReaderSI#.
IR, LA THRE BIRR . AR, FUTHREBERE. LR TRAR
SR, BRaEaieet. BERRRIIRAZY, ETNREES.
o SEFEHERT U WA, BOESMEREDREISS FHARSEED .
v

RS R
Copyright © 2011-2018 BXEEH FRARENT M 2A%5#I All Rights.





image15.png
foll o EEREE
HEEEEESHOAE  « 55 BESERAEES

BEARS:
BEATHEE
BEARE:
BEAS:
BEARTEE
BEAT(R:

#it : EHRRAEEFRRRSERNRIREE | ETERRREEEOEN. TIERERMA . BaRR. EREREEEERSIE,

ESHE
BRAEESBIES

BanE

I




image16.png
FEESEESONE < 5 ASRRAEE

B &5 ESEIAEE

a@z—s. msmauzs
J—. TEEHER

s
mEE (EEEs
EERFER
I B (RS
. REsoReEs
+
i

. RESOTREST
S\ EERDAFRE
L AT
e

BEAES:

BEATIEEE:

BEASH:

BEASTEE:
BEATE:

f

123456

123456
123456@test.com
123456

#it: BRRAERENRRERNAIRERE.

. FETERBRREEEOEN. TIRRERMA, BALAR, ZRARGEEERSE,

SRE-RRSHERGRERE





image17.png
«

— WEESER

SRR (URESHTENSTRSNFES, REYSH)
OEm| OB
55 ESER (FxaE)

RELIE

Ee3

RB
RB
RB

e
e e
mEm, (SEES) w: -
EERER "
| EmTh (moas = TEEN (SEES) [HXEG REESEGKES, §5 (SNSRI HONSRRSAESHEFNRER . )
. REEOYRERER o 25
. REEOTRESOATIRRER
| ZERIAERE o =5
- L 3 £
| msEs
=

Bt BSER

4 &%

Bt Z2RS

||-55) e |

ey




image18.png
EEEREESONE [«
B E—5 ESEIAEE

a@z—s. msmaszs

MEEAER

e

TEE (SPES)

=R

| B (SEES)

. REECTRESER

. REEOSRES ot
TERAABRE
L
FsEs
1REBERRASER

= GREA @SES)

HERES:
R LRSS,

1. TEESER 2. HEESAE

BSie:
TAREEAS3.2cm, ERE2.8cm,
BR1200=, #EB IR, EZETEARE.
NESREEERAAS, BERIA. REME

BER:

L NFINGE, FIETINF188, RS EE AR E)
MRS, FRRGS RS,

9 3. TERUEEESAR

GBIABIER, 7R, #BHEAE) .

— W& ‘1. THIESER" , AT . BALSHRERIARER, MEBES. HSak BIRPDFX{, EWERL I T SSIWEPDFF, el IR TR,
i ‘2, HEESHE" HIEBRSHW BIEIPDFXfE, SNRZAIE HEE B Bl R
i 3. THRRREESAE" THH
i

Word kPdfi
2. RETHEASE
i, ASSREEE 3. bfeword i AT THIRGIRE
pdfsTiE Fpdfzis BRXER




image19.png
HeESHE

Wordszk:
PDFSZA:

| ke[| mE |





image20.png
HEESEESHAE

B &5 ESEEAE

s@s—s msmesze
J— MEENEE

REHESER

— REEFER

MEER:

WA

s < R =TT
FHARER (RESERCRIES, BS (ESHYRH) PORFRRSARETH SNSRI —H. )
FRL ER KB
FR2 ER KB
FH3: ER KB
SR

FESRE (URESIAENESERGFES, ASISH)

i i

FEER (vawE) Bty ZeEk

RELIE

£

Bt Z2RS

AREENE )

ey




image21.png
BEEEEESHRE
A= BESEEAES

| ESEEBI
et

i

1. ResieE

2. EASIBRFES TS

3. RS

4. FUBESER

5

5

. ERFAEER

. SRARERFRERMERTEE
R

. B

J-| PDFRi# (1 HSPDFXEEZE)

1B{ERE, S

i | @A bsar s (SR )

BT (NSRS, RamRsai e anne)

- e R
#E s L3

RIS

(% BEREFEREAE, BENSSETHAN. )

ST

R (RERE)

LsEE

SR

¢ T emAAEXZRE
B ]

s HEH
#




image22.png
BEEEEESHRE

B E—5 ESEIAEE
2@ 25, msmauzs
et
. i

« s, TSR
MBS
s
9 sEiER
SRAFS:

i CREIRR 5, EE BRI R TS e,

B2, FEEERAEE2, BRTRE BUsER .
i RS TGRSR,
BEETEREKED, BENFS T,

¢ TR




