
 

材料科学与工程学院本科教学工作审核预评估日程安排 

（2018 年 3 月 18-20 日） 

日 期 时  间 项  目 内  容 参加人员 地  点 

3 月 13 -

17 日 
全天 准备材料 

1.各负责人准备支撑材料、自

评报告、汇报 PPT； 

2.统一印刷评估所有材料。 

全院人员 学院 

3 月 18

日 

（周日） 

18:00 前 
准备汇报会

场 

1.汇报会场卫生打扫（杨

茜）； 

2.汇报支撑材料准备（马文

华）； 

3.汇报电脑、PPT 的准备（雷志

斌、马文华） 

相关负责人 
学院 2313 会

议室 

18:00-22:00 
准备调阅材

料 

1.准备调阅材料（马文华）； 

2.材料速递（王强、孙颉、赵

光涛）。 

3.准备水果、果盘。 

各负责人根据

材料调阅清单

准备提供相关

材料 

学院 2313 会

议室 

档案室 

3 月 19

日 

（周一） 

08:00-9:30 

准备接待事

宜 

（时间待定） 

1.准备接待相关工作 

总协调：靳春泓、雷志斌 

汇报人：陈新兵 

2.茶水：唐境键； 

3.摄影：刘奕然； 

4.水果的清洗与摆放：杨茜、

马文华； 

5.矿泉水：桑成彩 

6.多媒体准备：雷志斌、马文

华 

7.会议记录：马文华 

院办 
学院 2313 会

议室 

10:00-11:40 
专家分头 

工作 

做好专家实地考察、听课/看

课、走访、访谈、师生座谈、

查阅材料等接待安排工作 

全院人员 
学院 2313 会

议室 

14:00-17:40 
专家分头 

工作 

深做好专家实地考察、听课/看

课、走访、访谈、师生座谈、

查阅材料等接待安排工作 

全院人员 
学院 2313 会

议室 

3 月 20

日 

（周二） 

8:30-11:40 
专家分头 

工作 

做好专家实地考察、听课/看

课、走访、访谈、师生座谈、

查阅材料等接待安排工作 

全院人员 
学院 2313 会

议室 

15:40-17:40 
评估意见反

馈会 
专家反馈评估意见 学院负责人 

长安校区文澜

楼 B段一层会

议厅 

 


